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Liite 1

Henkilotietojen kasittelyn kuvaus
rikosseuraamusalalla

1. Osapuolet

Rekisterinpitaja: Kansallisarkisto

Henkilotietojen Kasittelija: Sopimuksessa mainittu vankila

2. Liitteen tarkoitus

Rekisterinpitaja on tehnyt Henkilotietojen Kasittelijan kanssa Sopimuksen
palvelusta, jossa Henkilotietojen Kasittelija toimii Rekisterinpitajan yllapitamaan
henkilorekisteriin kuuluvien henkilotietojen kasittelijana ja avustaa yleista kirjastoa
henkilotietojen kasittelyssa toimittamalla henkilotietoja yleiselle kirjastolle, joka
toimii Henkilotietojen Kasittelijana. Tassa dokumentissa kuvataan kasittelytoimet,
joita vankila Henkilotietojen Kasittelijana tekee Rekisterinpitajan puolesta,
henkilotietojen tyypit seka kasiteltavat henkilotiedot. Henkilotietojen Kasittelijaa
sitovat tekniset ja organisatoriset toimenpiteet on kuvattu taman asiakirjan lopussa.

3. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus ja luonne

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus: uusien henkiloasiakkaiden rekisterointi Celian
asiakkaiksi  kirjastojarjestelmaan, henkiloasiakkaiden  tietojen  yllapito,
unohtuneiden tunnusten palautus ja henkiloasiakkaiden avustaminen Celian
palveluiden kaytossa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste:

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6  artikla 1 kohta  alakohta «c:
Rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen hoitaminen.

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus 9 artikla (erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvat
henkilotiedot) 2 kohta alakohta g: kasittely on tarpeen tarkeaa yleista etua
koskevasta syysta unionin oikeuden tai jasenvaltion lainsaadannon nojalla;
tietosuojalain (1050/2018) 6 §:n 2 momentti.

Vankila Henkilotietojen Kasittelijana ei saa tunnuksia Celian hallinnoimaan
jarjestelmaan. Vankila Henkilotietojen Kasittelijana lahettaa esimerkiksi
asiakastietolomakkeella keratyt tiedot yleiselle kirjastolle, joka toimii Henkilotietojen
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Kasittelijana ja lisaa henkilot asiakasrekisteriin ja tarvittaessa muokkaa tietoja.

Vankila Henkilotietojen Kasittelijana vastaanottaa henkilon tunnukset henkilon

puolesta ja valittaa ne henkilolle.

4. Henkilotietojen kisittelyn kesto

Henkilotietojen Kasittelija kasittelee tassa liitteessa yksiloityja henkilotietoja niin

kauan kuin Sopimus on voimassa.

5. Henkilotietojen tyypit ja rekisteroityjen ryhmat

Kasiteltavat Henkilotiedot koskevat seuraavia rekistergityjen ryhmia:

Henkiloasiakkaat

Kasiteltavat Henkilotiedot koostuvat seuraavista Henkilotietojen tyypeista:

Henkiloasiakastiedot kuten nimi, kotiosoite, puhelinnumerot,
sahkopostiosoite, syntymaaika ja lukemiseste.

Erityiset Henkilotietoryhmat:

Terveyteen liittyvat tiedot, lukemisesteeseen liittyvat tiedot.

6. Rekisterinpitijian ohjeistus

Celian henkiloasiakastieto on linjattu erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvaksi
henkilotiedoksi. Kansallisarkisto kasittelee arkaluonteisia, tietosuoja-asetuksen 9
artiklassa tarkoitettuja erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia henkilotietoja
Celialle kansallisessa laissa saadetyn tehtavan suorittamiseksi  (Laki
Saavutettavuuskirjasto Celiasta 512/2025 1 §). Tietosuojalain 6 §:n 2 momentissa
saadetaan erityisten henkilotietojen suojaamisen toimenpiteista ja nain ollen
erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvien henkilotietojen kasittelyyn tulee suhtautua
erityisella huolellisuudella.

Henkilotietojen Kasittelija noudattaa voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa,
tiedonhallintalaissa tarkoitettua hyvaa tiedonhallintatapaa, henkilotietojen
suojaamista koskevia saannoksia seka Rekisterinpitajan ohjeistusta tietojen
kasittelysta.

Henkilotietojen Kasittelija ohjeistaa ja kouluttaa tarvittavat tietoturva- ja
tietosuojakaytannot henkilostolleen vahintaan taman liitteen ja lainsaadannon
vaatimusten edellyttamalla tavalla. Sama vaatimus koskee mahdollisten
Alihankkijoiden henkilostoa.

Henkilotietojen Kasittelija varmistaa, etta henkilotietojen kasittelyyn osallistuvat
henkilot sitoutuvat noudattamaan Sopimuksessa sovittua salassapitovelvollisuutta
taikka etta heita koskee lakisaateinen salassapitovelvollisuus. Sama vaatimus
koskee mahdollisten alihankkijoiden henkilostoa.
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¢ Vankila Henkilotietojen Kasittelijana kertoo vangille, etta taman tiedot lahetetaan
organisaation ulkopuolelle yleiseen kirjastoon Celian asiakkaaksi rekisterointia
varten. Henkilotietojen kasittelija varmistaa, etta henkilo hyvaksyy taman.

e Jos Henkilotietojen Kasittelija sailyttaa joko sahkoista tai paperista listaa
henkiloista, joille on myonnetty Celian tarjoama palvelu kayttoon, Henkilotietojen
Kasittelijan ja sen alihankkijoiden tilojen tulee olla asianmukaisesti suojattu
lukituksella ja muilla tarpeellisilla toimenpiteilla luvattoman paasyn estamiseksi
henkilotietoja sisaltavaan listaan ja siina oleviin salassa pidettaviin tietoihin.

o Henkilotietojen Kasittelijan on ilmoitettava Rekisterinpitajalle henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta seka muista tuottamistaan palveluiden olennaisista hairio-
tai ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia rekisteroityjen asemaan ja
oikeuksiin. Ilmoitus on tehtava ilman aiheetonta viivytysta siita, kun
Henkilotietojen Kasittelijan tai sen kayttama alihankkija on saanut loukkauksen
tietoonsa. Ilmoitus tulee tehda Kansallisarkiston tietosuojavastaavalle
osoitteeseen tietosuoja@kansallisarkisto.fi.

e Rekisterinpitaja ja Henkilotietojen Kasittelija sopivat tietojen luovutuksista
ulkopuolisille. Henkilotietojen Kasittelija ei luovuta tietoja ilman Rekisterinpitajan
kirjallista lupaa. Henkilotietojen kasittelijalla on oikeus luovuttaa henkiloiden
tiedot eteenpain turvasahkopostina yleisen Kkirjaston edustajalle, jolla on
tunnukset Celian hallinnoimaan jarjestelmaan.

¢ Henkilotietojen Kasittelija lahettaa henkiloiden tiedot vankilan tyontekijan
tyosahkopostista turvasahkopostina yleisen kirjaston Henkilotietojen Kasittelijalle
ja vastaanottaa vankilan tyontekijan tyosahkopostiin henkilon tunnukset
palveluun. Henkilotietojen Kasittelija vastaa siita, etta han luovuttaa kyseisen
henkilon tunnukset vain henkildlle itselleen eika kayta vaarin tietoonsa saamiaan

tunnuksia.

e Rekisterinpitaja ohjeistaa, miten tietojarjestelmassa kasitellaan henkilotietoja.

e Henkilotietojen Kasittelijalta vaaditaan erityista huolellisuutta
salassapitovelvollisuuden, tietoturvan ja tietosuojan osalta.

Salassapitovelvollisuuden lisaksi henkilotietojen nakyvyys on rajoitettu
mahdollisimman suppeaksi ja henkilotietojen kasittelya tehdaan vain perustellusta
syysta.

Teknisilld ja  organisatorisilla  toimenpiteilld  tarkoitetaan  seuraavia
suojatoimenpiteita, joihin Henkilotietojen Kasittelijan on aktiivisesti ryhdyttava:

e Henkilosto on koulutettu tietoturvan ja tietosuojatehtavien hoidon mukaisesti.

o Henkilostolle on annettu ajantasaisia ohjeita ja maarayksia tietosuojaan seka
tietoturvaan liittyen.

e Henkilostolla on riittavat salassapitositoumukset tai heita koskee lakisaateinen
salassapitovelvollisuus.

e Henkilotietojen Kasittelijan tiloissa toteutetaan tilavalvontaa.

¢ Henkilotietojen Kasittelija toteuttaa tietojarjestelmien tietoturvaa.

e Henkilotietojen Kasittelija kasittelee tietoja tietoturvaa ja tietosuojaa koskevien

ohjeiden mukaisesti.
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e Henkilotietojen Kasittelija toteuttaa aktiivisesti tietoturvan ja tietosuojan
auditointeja tiloihin, laitteisiin ja ohjelmiin.

» Tietojen suojaamisesta on huolehdittava kaikissa kasittelyn vaiheissa alkaen
tietojen keraamisesta ja paattyen tietojen tuhoamiseen.
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