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CELIA

Rekisterinpitgjan kasittelyohjeet

Celia on rekisterinpitaja, yhteistydorganisaatio on tiedon
kasittelija

Celia on kaiken rekistereissaan olevan tiedon rekisterinpitdja ja huolehtii
lainsdadannotssa saadetyista rekisterinpitdjan velvollisuuksista. Rekisterinpitajana
Celia sopimuksella sopii rekistereissaan olevien henkilotietojen kasittelysta
yhteisty6kumppaniensa kanssa. Yhteistybkumppanit ovat tiedon kasittelijoita, eika
niiden rooliin siten kuulu tiedon kasittelyn eika sen kasittelyperusteiden
maarittaminen. Mikali tiedon kasittelijd maarittaa tiedon kasittelyn tarkoituksia ja
keinoja, tulee siita itsestaan taman tiedon rekisterinpitaja. Tama koskee erityisesti
tiedosta tehtya tilastointia ja analytiikkaa.

Kaikkea Tilaajan rekistereissa olevia tietoja tulee kasitella rekisterinpitajan
antamien ohjeiden mukaisesti ja kasittelysopimuksessa sovitulla tavalla. Celian
rekisteriin kuuluvia tietoja ei tule tallentaa paikallisesti tai koota erillisiin
tiedostoihin.

Tiedon arkaluonteisuuden huomioiminen

Celian asiakastieto on linjattu erityisida henkilotietoryhmia koskevaksi
arkaluonteiseksi tiedoksi. Arkaluonteisten tietojen kasittelyyn tulee suhtautua
erityiselld huolellisuudella.
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Kansallisen lainsaadannon vaatimukset

Celia kasittelee arkaluonteista, Art. 9 mukaista erityisia henkilotietoryhmia koskevaa
tietoa Celialle kansallisessa laissa séddetyn tehtavan suorittamiseksi (Laki
nakbvammaisten kirjastosta 23.8.1996/638). Tietosuojalaki maaraa erityisista tiedon
suojaamisen toimenpiteista:

Kasiteltaessa henkilttietoja 1 momentissa tarkoitetussa tilanteessa
rekisterinpitajan ja henkilotietojen kasittelijan on toteutettava
asianmukaiset ja erityiset toimenpiteet rekisterdidyn oikeuksien
suojaamiseksi. Naita toimenpiteitd ovat:

1) toimenpiteet, joilla on jalkeenpain mahdollista varmistaa ja
todentaa kenen toimesta henkiltdtietoja on tallennettu, muutettu
tai siirretty;

Celia toteuttaa kansallisen lainsadddannon vaatiman (kohta 1) mukaisen
auditointilokin. Jarjestelmalokiin jaa tietoja kasittelijdorganisaation henkilokunnan
tekemista tiedon kasittelytoimenpiteista. Tiedon kasittelijan henkilokuntaa koskevat
tiedot ovat organisaation edustajien tietoja, eivatka ne siten kuulu EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen piiriin.

Rekisterinpitajan antamat kasittelyohjeet

Celia noudattaa viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laissa (621/1999)
tarkoitettua hyvaa tiedonhallintatapaa. Yhteistyokumppaneiden tulee noudattaa
kaikessa toiminnassaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 seka sita
taydentavaa kansallista tietosuojalakia.

Yhteistybkumppani huolehtii siitd, ettda sen omistamat laitteet seké palvelutuotannon
tilat on asianmukaisesti suojattu tietoturvariskejé vastaan ja ettd suojaukseen ja
tiedonvarmistukseen liittyvid menettelyja noudatetaan. Asiakastietoa kasitellaan
vain kasittelijan yksiloivilla tunnuksilla.

Tilaaja toteuttaa kansallisen lainsdadanndn vaatiman (kohta 1) mukaisen
auditointilokin. Lokiin jaa tietoja kasittelijdorganisaation henkilékunnan tekemista
tiedon kasittelytoimenpiteista. Tiedon kasittelijan henkilokuntaa koskevat tiedot
ovat organisaation edustajien tietoja, eivatka ne siten kuulu EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen piiriin.
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Celian rekistereihin kuuluvia tietoja ei saa siirtaa eiké luovuttaa kolmansille
osapuolille. Tietoja ei saa vieda EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Tiedon kasittelijan tulee mahdollistaa tietojen ajantasaisena pitdminen seka
toteuttaa tietojen poisto tai anonymisointi rekisterinpitdjan maarittamien tiedon
sailytysaikojen mukaisesti.

Rekisterinpitdjalle tulee ilmoittaa anonymisoinnin toteuttamisesta ja tiedon poiston
voi korvata anonymisoinnilla vain, jos rekisterinpitdja on hyvaksynyt sen teknisen
toteutuksen.

Yhteistyokumppani huolehtii kasittelemiensa tietojen asianmukaisesta suojaamisesta
laittoman tai tapaturmaisen haviamisen tai havittamisen varalta.

Salassapito

Sopijapuolet pitavat toisiltaan saamansa luottamuksellisen aineiston salassa eivatka
kayta tietoja muihin kuin sopimuksen mukaisiin tarkoituksiin. Sopijapuolet vastaavat,
ettéd kaikki heidan palveluksessaan olevat henkilot noudattavat tata maaraysta. Tama
maaradys on voimassa myo6s sopimuksen paattymisen jalkeen.

Sopijapuolet huolehtivat omilla vastuualueillaan, etté tietosuojaa ja salassapitoa
koskevat sdaddokset ja viranomaisten antamat maaraykset otetaan huomioon.
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